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REGLAMENTO GENERAL

CAPITULO |
ASPECTOS LEGALES
Articulo 1. Este reglamento es elaborado en términos del articulo 46 del Acuerdo
Secretarial 17/11/17 para el buen funcionamiento de la institucion y de los entes que
forman la comunidad estudiantil.

Articulo 2. La educacidn que imparta la institucion se sujetard a los principios estipulados
por la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; la Ley General de Educacién,
su acta constitutiva y en el presente reglamento.

Articulo 3. MISION: La Misidn de la institucion es brindar educacién superior pertinente,
relevante, innovadora y sostenible, a partir de entornos virtuales que propicien el
aprendizaje, formando profesionales con vision critica, plural, integral y productivos para la
sociedad; capaces de proponer soluciones a los desafios condiciones y problemas de una
sociedad global, inclusiva, resiliente y compleja, con apego a los fines y criterios de Ila
educacién nacional e internacional,

Articulo 4. VISION: Ser un referente formativo al servicio de la educacién superior de
excelencia e innovacién académica y profesional, estableciendo una institucién virtual que
aspira por la calidad del aprendizaje de sus educandos, organizada bajo un sistema de
gestion de calidad eficiente que se refleje en la formacidn integral de los egresados y su
perfil profesional, bajo una perspectiva humanista y critica de la nueva escuela del siglo XXI.

CAPITULO II
DISPOSICIONES GENERALES: DE LA ORGANIZACION DE LA INSTITUCION
Articulo 5. La estructura organica esta conformada por: Rector, Director, Subdirector
Administrativo, Subdirector Académico y Control Escolar con las atribuciones y facultades
gue sefialen los reglamentos internos de la institucion educativa.

Articulo 6. El personal docente estara supeditado a lo que sefiala la autoridad educativa en
la materia ademas de lo estipulado en sus contratos o nombramientos, el presente
reglamento y demas disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

CAPITULO 1lI
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS
Articulo 7. Un aspirante adquiere la condicion de alumno una vez que realiza
completamente el proceso de inscripcidn, cubre los derechos financieros correspondientes
y se compromete a cumplir y respetar el presente reglamento.
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Articulo 8. Los requisitos de ingreso:

Los aspirantes de primer ingreso, para inscribirse deberdn presentar la siguiente
documentacion:

l.- Acta de Nacimiento o copia certificada del documento. Su equivalente en caso de
alumnos extranjeros.

Il.- La solicitud de inscripcion misma que deberd estar llenada y firmada.

lll.- Certificado del Ultimo nivel de estudios concluido.

IV.- Titulo y cédula profesional del nivel inmediato anterior a los estudios que esta cursando.
V.- En caso de requerirlo necesario la institucién educativa realizard validacién de la
documentacion presentada o la misma podra ser solicitada al estudiante.

VI.- CURP actualizado a la fecha de inscripcion (tres meses maximos).

VII.- Pago de inscripcion.

VIII.- Pago de colegiatura mensual durante los primeros 10 dias.

IX.- Copia de identificacion oficial.

Esta documentaciéon se hara llegar a la Direccién de Servicios Escolares con las
caracteristicas que ellos soliciten quedando bajo su resguardo.

Articulo 9. Los alumnos que se reinscriban deben cumplir los siguientes requisitos:

l.- Contar en su expediente con toda la documentacién completa de acuerdo con lo
dispuesto en la anterior.

Il.- Estar al corriente en sus pagos de cuotas.

Ill.- Pagar las cuotas establecidas para la reinscripcion.

IV.- Llenar, firmar y entregar la ficha de reinscripcion.

V.- Realizar los tramites de reinscripcion en los periodos establecidos por la institucion.

Los tramites de inscripcidn y reinscripcion se deben realizar en las fechas que estipulen las
autoridades. Para cualquier inscripciéon extempordnea, se solicitara la autorizacién a la
Direccion.

El alumno acepta que, si dentro del plazo de 6 meses no entrega el certificado de estudios
correspondiente, se dard de baja previa notificacion de la institucion educativa.

Articulo 10. La equivalencia o revalidaciéon. Para los alumnos extranjeros que deseen
incorporarse a estudios en la institucidn segln sea el caso se deberd presentar ademas de
lo plasmado en los articulos anteriores, su dictamen de equivalencia o revalidacién que se
agregard a la demds documentacion legal.

CATEGORIZACION DE ALUMNOS.
Articulo 11. Alumnos Regulares. Son aquellos que estan inscritos en el Centro cumpliendo
con todos y cada uno de los requisitos para tal efecto. Que han aprobado satisfactoriamente
los exdmenes ordinarios y/o extraordinarios en su totalidad antes de inscribirse al ciclo
inmediato superior.
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Articulo 12. Alumnos Irregulares. Son aquellos que cumplieron con la entrega de
documentacién exigida y estdn inscritos en el Centro, pero que al momento de inscribirse
al ciclo que desean ingresar adeudan una o mas materias.

DERECHOS DE LOS ALUMNOS.

Articulo 13. El estudiante de posgrado en Linea gozara de los siguientes derechos:

VI.

VII.

VIII.

XI.

Recibir en forma regular y eficaz los servicios educativos en linea, impartida por la
institucion;

Conocer al inicio del ciclo escolar el sistema de evaluacion, segun corresponda;

Ser evaluados en las materias o asignaturas a las que se inscriba;

Solicitar la revision de evaluaciones con cuyo resultado se muestren inconformes y
la rectificacién final en caso de error, conforme a las disposiciones del presente
Reglamento;

Obtener los documentos comprobatorios que acrediten sus estudios y los de
identificacion relacionados con su calidad de alumno, previo el pago de las cuotas
correspondientes;

Hacer uso de la plataforma y de las herramientas del sistema de educacién en Linea,
de acuerdo con los programas educativos;

Ser escuchado por las autoridades de la Institucién en defensa de sus intereses
escolares;

Recibir de manera oportuna informacion respecto del contenido de los programas
educativos; tramites escolares y servicios de postgrado;

Solicitar la reconsideracién de las resoluciones de las autoridades de la institucion
gue se dicten en su contra, de acuerdo con las disposiciones reglamentarias
aplicables;

Recibir, durante sus estudios, asesoria en Linea de caracter académico por sus
profesores y administrativo por parte del responsable del Programa de Educacién
en Linea.

Los demas que se deriven del presente Reglamento y otras normas y disposiciones
reglamentarias de la institucion.

OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS.

Articulo 14. El estudiante del Programa de Educaciéon en Linea tendra las siguientes
obligaciones:

Observar y respetar las disposiciones de la Ley Organica, el presente Reglamento y
los demds ordenamientos que integran la legislacion de posgrado;

Participar en todas las actividades académicas que le correspondan como estudiante
del Programa de Educacion en Linea;

Tramitar los asuntos académicos o administrativos de acuerdo con los lineamientos
establecidos por el Programa de Educacion en Linea;

Observar una conducta correcta y respetuosa con sus compafieros y profesores
manteniéndose en un marco de honestidad académica.

Cuidar y hacer buen uso de los materiales y de los insumos que les otorgue el Programa de
Educacion en Linea e instituciones asociadas;
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VI.  Cubrir las cuotas por los servicios y las materias elegidas en el ciclo, de acuerdo con el
calendario, en los montos y periodos aprobados;

PAGOS
Articulo 15. El alumno efectuard el pago de sus colegiaturas dentro del Centro o en la
Institucion Bancaria indicada hasta 10 dias después de iniciado el ciclo escolar, en caso de
no cubrirlos en estos 10 dias, se incrementaran los recargos correspondientes.

Articulo 16. El alumno recibird un manual de pagos en el cual se describira a detalle cémo
serd la operacion de estos (fechas, lugares y formas de hacerlos) para que pueda tener la
informacién detallada de este proceso.

CAPITULO IV

DE LAS BAJAS
Articulo 17. Para darse de baja temporal o definitiva, se requiere obtener la autorizacidon
por escrito del Director correspondiente y presentar comprobante de no adeudo de cuotas,
bibliotecas u algin otro concepto, de igual manera tendra que llenar y firmar la solicitud
correspondiente.

Articulo 18. La baja temporal es aquella donde el estudiante pide una licencia a la institucion
educativa para suspender sus estudios por un tiempo determinado. Con lo cual se entiende
gue retomaran sus estudios en el punto donde se quedaron siempre y cuando esta
temporalidad no exceda los 10 afios de vigencia. De ser asi se sometera a consideracion del
Rector la permanencia del alumno o la procedencia a baja definitiva.

Articulo 19. La baja definitiva aplicard cuando un alumno tome la decisidn libre y consiente
de dar por terminados sus estudios dentro de la institucién educativa, sin que medie la
posibilidad de retomar los mismos.

BAJAS ACADEMICAS
Articulo 20. Bajas Académicas Temporales, se dan cuando el alumno no puede continuar su
ciclo inmediato superior por acumular cinco o mas materias reprobadas antes del periodo
de inscripciones al ciclo inmediato superior.

Articulo 21. Bajas Académicas Definitivas, es cuando el alumno agota las posibilidades de
acreditar una asignatura. El alumno que al final del ciclo tenga acumuladas cinco o mas
materias no acreditadas causara baja. Los casos especiales seran evaluados por el
Subdirector Académico, previa solicitud del alumno, y autorizacién de la Direccion.

Articulo 22. Los supuestos en los cuales un estudiante serd dado de baja académica
definitiva del Centro seran los siguientes:

l.- Repruebe tres veces la misma asignatura,

Il.- Repruebe cinco o mas materias diversas,
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Ill.- Exceda el plazo de dos afos para acreditar el plan y programas de estudios.

IV.- Intente o cometa fraude en contra del Centro,

V.- No entregue la documentacién o antecedentes académicos requeridos en los plazos
correspondientes por él drea de control escolar del Centro,

VI.- Entregue algun documento apdcrifo, alterado o falso.

BAJAS ADMINISTRATIVAS
Articulo 23. Las bajas administrativas aplican cuando a consideracién de la Direccién de
control escolar o Rectoria el alumno no cumpla con lo estipulado en el presente reglamento.

Articulo 24. Los supuestos en los cuales un estudiante serd dado de baja académica
definitiva del Centro serdn los siguientes:

l.- Incumpla con cualquiera de los requisitos estipulados por el Centro.

Il.- Ser reportados por acoso escolar entre los miembros del Centro (se procedera ademas
a las averiguaciones correspondientes y el reporte ante las autoridades competentes).

lll.- Ser reportados por acoso sexual entre los miembros del Centro (se procedera ademas
a las averiguaciones correspondientes y el reporte ante las autoridades competentes).

IV.- Por incumplimiento en hasta tres pagos de cuotas a la institucién educativa.

V.- Por inasistencia sin dar aviso de la situacién que acontezca a la institucidon educativa.
VLI.- Por divulgacion de informacién que haya obtenido de manera ilicita del centro.

VII.- Por plagio académico.

VIII.- Por incumplimiento del presente reglamento.

Articulo 25. Cuando las autoridades promueven la baja definitiva de un alumno por causa
de indisciplina no podra reinscribirse al Centro.

Articulo 26. Si por cualquier causa el alumno interrumpe sus estudios y cuando se
reincorpora le corresponde un nuevo plan de estudios, quedara sujeto al cumplimiento del
nuevo plan, debiendo cursar las materias para regularizarse, antes de seguir avanzado en
sus estudios. En ningun caso, el Centro se obliga a impartir cursos para regularizar materias
del plan de estudios anterior.

Articulo 27. El alumno tendra la obligacion de tramitar ante control escolar la baja
correspondiente, sea cual fuere el motivo que lo origine. De no hacerlo, las colegiaturas
seguiran corriendo.

Articulo 28. Se consideran faltas académicas las siguientes:

I.- El plagio, entendido como la aprobacidn total o parcial de una creacion artistica literaria
o intelectual que no sea de la propia autoria y se haga pasar como tal.

Il.- La alteracion de instrumentos o documentos oficiales de alguna evaluacién.

lll.- La consulta no autorizada de cualquier tipo de informacién.

IV.- Cualquier otra accidén susceptible de ser considerada como fraude académico.

V.- Usar indebidamente o falsificar documentos, credenciales, sellos o firmas oficiales.
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Por las cuales el Centro de considerarlo oportuno procederd a la baja definitiva del alumno.

Articulo 29. Ademds de los supuestos de baja académica definitiva de un alumno
contemplados en el presente reglamento, una persona podrd ser dada de baja y dejara de
ser alumno del Centro por las siguientes causas:

I.- Por haber incurrido en una falta académica, por no haber cumplido adecuadamente con
los requisitos académicos, administrativos y/o financieros.

Il.- Por incumplimiento de sus obligaciones como alumno o por otras causas graves.

CAPITULO V
DE LAS BECAS, CONVOCATORIA Y DIFUSION
Articulo 30. La institucion educativa sentard las bases para el otorgamiento de becas entre
los alumnos inscritos en cada uno de los planes de estudios con los que cuenta. Siempre y
cuando los alumnos cumplan con los requisitos que se estipulen.

Articulo 31. Se cuenta con un Comité de Equidad y Corresponsabilidad Social Educativa
encargado de la asignacién de becas, esté serd renovado cada periodo escolar y funcionard
de acuerdo con los siguientes lineamientos:

l.- Sera presidido por el Director del Centro de Estudios o por la persona que el designe.
Il.- El comité de Becas estard integrado por un presidente, un secretario y los vocales,
deberdn reunirse cada vez que sea necesario durante el ciclo escolar.

Ill.- No podran gozar del mismo porcentaje de beca dos hermanos a la vez.

IV. Las decisiones se tomaran por mayoria de votos de los vocales del comité. El presidente
del comité no tendrd voto de calidad sdlo en caso de empate.

Articulo 32. De las becas escolares consisten en la exencidn del pago total o parcial de la
inscripcion y de las colegiaturas mensuales, o solo de estas ultimas. Las becas las podra
obtener el estudiante desde su primera inscripcion y el porcentaje sera asignado por la
institucion educativa.

Articulo 33. Las becas a las que hace referencia el articulo anterior tendran validez para
todo un curso escolar y los beneficiarios podran conservarlas y renovarlas cada ciclo escolar
segun el plan de estudios que se esté cursando.

Articulo 34. En todo caso para obtener una beca o renovarla, fundamentalmente se
requerira:

I.  Cubrir todos los requisitos que se publiquen en la convocatoria.
Il.  Acreditar haber aprobado con un promedio minimo que sefale la convocatoria.
Ill.  Haber aprobado las asignaturas del curso inmediato anterior en examenes
ordinarios.
IV.  Presentar la solicitud de beca.
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V.  Notener adeudos de pago.

VI.  Cumplir con un margen de asistencia.
VIl.  Tener buena conducta de acuerdo con lo estipulado en el presente reglamento.
VIIl.  Los demas estipulados en la convocatoria.

Articulo 35. Los estudiantes que, teniendo beca en cualquiera de sus modalidades,
reprueben alguna asignatura en el semestre o cuatrimestre que cursan, la perderdn y no
tendran derecho posterior a solicitarla.

Articulo 36. El Director del Centro de Estudios resolvera en conjunto con el comité para el
otorgamiento de estas.

Articulo 37. La convocatoria y el resultado de esta serd publicado al menos 20 dias naturales
antes del inicio del ciclo escolar programado en el calendario escolar autorizado por la
rectoria y deberd contener los requisitos para la obtencidn de una beca misma que seran
primordialmente sobre el aspecto académico y como segundo término de escasos recursos
econdmicos del alumno.

Articulo 38. El Centro de Estudios distribuird gratuitamente en sus instalaciones y en su
pagina electrdnica los formatos de solicitud de becas en la primera semana de inicio de
clases marcado en el calendario escolar autorizado.

Articulo 39. Los tipos de becas que otorga el Centro estaran de igual forma sefalados en la
convocatoria que se publique.

DE LAS OBLIGACIONES DEL BECADO
Articulo 40. El estudiante acreditado debera:
l.- Observar buen comportamiento.
Il.- Abstenerse de cualquier accidon que dane la imagen de este Centro e ir en contra de las
disposiciones que establezcan las autoridades de esta.
Ill.- No pertenecer a ninguna sociedad o grupo no autorizado por el Centro.
IV.- No faltar el respeto a ninguna autoridad de este Centro.
V.- Mantener el promedio establecido para la obtencion y conservacién de la beca.

PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA DE RESULTADOS
Articulo 41. El secretario del comité de becas informard por escrito a los solicitantes el
resultado de Aceptacion o No Aceptacion de su peticion a mas tardar en cinco dias habiles
del cierre de recepcion de documentos.
Articulo 42. A los alumnos que resulten seleccionados como becarios, el Centro de Estudios
les reintegrara el porcentaje que se les haya asignado en inscripcidén y colegiatura, dicho
reembolso serd efectuado en efectivo, cheque o transferencia electrdonica dentro de los
treinta dias habiles siguientes a la notificacién de la asignacién de becas.

Articulo 43. El Centro de Estudios resguardara por un ciclo escolar y el inmediato siguiente
los expedientes integrados de los alumnos solicitantes y beneficiados con las becas.
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CANCELACIONES Y MODIFICACIONES
Articulo 44. El Comité cancelard la beca concedida al alumno en cualquiera de los casos
siguientes:
l.- Por proporcionar informacidn falsa.
Il.- Por no anexar documentos que se le soliciten.
Ill.- Por incumplimiento de cualquiera de las disposiciones establecidas en este Reglamento.
IV.- Por realizar los tramites inherentes a la obtencién de la beca fuera de los tiempos
marcados por el Centro.
V.- La Administracién notificara con oportunidad la modificacion o la cancelacién definitiva
de esta beca.
VI.- Por incurrir en los supuestos de baja temporal o definitiva.

CAPITULO VI
DE LOS PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIOS PROFESIONALES
Articulo 45. La estructura, contenidos y objetivos de aprendizaje de los Planes y Programas
de Estudios se regirdn por lo previsto en la Secretaria de Educacién Publica.

Articulo 46. La estructura, contenido y objetivos de los programas de estudios de las
unidades de aprendizaje, estaran orientados a proporcionar a los alumnos una formacion
integral, segun corresponda y a desarrollar habilidades y técnicas para participar en
cualquier actividad dentro del ambito de la materia.

CAPITULO VI
DE LA EVALUACION DEL APRENDIZAJE
Articulo 47. Conocer el contenido tematico, objetivo, métodos de evaluacién y en su caso
la bibliografia necesaria para cursar los estudios correspondientes.

Articulo 48. Es requisito indispensable para presentar evaluaciones, estar al corriente de los
pagos estipulados por la institucidon educativa.

Articulo 49. Los alumnos deberan cubrir oportunamente el pago, para presentar el examen
extraordinario, en el departamento del area administrativa, en caso de no ser asi, no podra
presentar dicho examen.

Articulo 50. El aprovechamiento de los alumnos en el Centro, se evaluara por medio de
examenes parciales, finales y extraordinarios, que serdn sustentados en los periodos que se
establezcan para tal efecto en el calendario académico.

Articulo 51. Los docentes entregardn los resultados de los exdmenes tres dias habiles
después de la fecha de aplicacidn a los alumnos para revisién y a Control Escolar tres dias
después de la revisidn. Este término se aplica a todos los examenes.
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Articulo 52. Los alumnos tienen derecho a revision de examen con su profesor y el
Subdirector Académico respectivo dentro de los primeros 5 dias habiles posteriores a la
publicacidn de los resultados por parte de la Direccidn de Servicios Escolares.

Articulo 53. La revision se pedird al Subdirector y éste notificara al profesor para que facilite
la revision, estableciendo el dia y hora para tal efecto. En la revisién estaran presentes el
Subdirector Académico y el Profesor. El Alumno estara presente Unicamente cuando el
Director Académico lo considere pertinente.

Articulo 54. La calificacion minima aprobatoria serd de 6.0 se asentara 0 para quien no lo
presente.

Articulo 55. Se realizardn exdmenes parciales por materia, en los periodos que para tal
efecto establezcan las autoridades del Centro. Cuando la falta de un examen se deba a una
causa justificada, a juicio de la Subdireccién Académica, se podrd presentar el examen en
fecha posterior a la establecida, comunicandolo al profesor titular.

Articulo 56. Los examenes parciales serviran para verificar el avance del programa de
estudios, asi como para medir el aprendizaje que estd obteniendo el alumno, estableciendo
calificacion numérica; de igual forma seran parte de la informacidn estadistica escolar. Para
la presentacién del examen parcial el Unico requisito es presentarse puntualmente en el dia
y hora sefialados, asi como cumplir con el minimo de asistencias a clase requerido y en
algunos casos cumplir con los trabajos o investigaciones solicitadas por los maestros.

Articulo 57. Los alumnos tendran derecho a presentar examen extraordinario. En caso de
no aprobar sélo se podra acreditar la asignatura recursandola en cursos ordinarios, o curso
de regularizacién o bien como una materia libre.

Articulo 58. El alumno tiene derecho a presentar hasta cuatro exdmenes extraordinarios
por ciclo. Si requiere presentar mas debera solicitar autorizacion a la Direccion.

Articulo 59. La evaluacién del aprovechamiento escolar de los alumnos del Centro serd a
través de examenes, en caso de no aprobarse éstos, se aplicara un examen extraordinario,
gue sera sustentado en los periodos que se establezcan para tal efecto en el calendario
académico. Si el alumno no presentara sus exdmenes por causa justificada, se le otorgara
otra oportunidad para presentarla en fecha posterior a la establecida.

Articulo 60. A los alumnos se les entregara por conducto de los docentes los resultados de
los examenes, tres dias habiles después de la fecha de su aplicacién, y a la Direccién de
Servicios Escolares en tres dias habiles. Este término se aplicara en todos los examenes.

Articulo 61. Alos alumnos se les dara revisidn de los examenes tedricos presentados, dentro
de los 5 dias habiles siguientes a la publicacion de cada evaluacion, podrd solicitar su
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revision mediante escrito dirigido al Director del Centro. Las resoluciones que se emitan en
ejercicio de este derecho seran inapelables.

Articulo 62. Las calificaciones de cada evaluacién se asentaran en el acta correspondiente,
y se expresaran en el sistema decimal con nUmeros enteros. De encontrarse en nimeros
decimales 0.4 se colocara un nimero hacia abajo y 0.5 un nimero hacia arriba seguido de
un punto y seguido de un nimero expresado en decimal. La escala serd de 0 a 10 (de cero
a diez).

A excepcion de calificacidon reprobatoria de 5.0 ese rango no sube o baja en decimales
siempre sera reprobatoria.

Articulo 63. La calificacion minima para aprobar una unidad de aprendizaje sera de 6. Se
entenderd que el alumno aprueba una unidad de aprendizaje cuando en el acta
correspondiente se asienta una calificacién mayor o igual a 6.

Articulo 64. Los alumnos que no se presenten en la fecha y hora sefialadas para una
evaluacién, perdera el derecho a la realizacion de la misma, en caso de no justificar su
inasistencia.

Articulo 65. Las evaluaciones seran efectuadas bajo la responsabilidad del personal docente
gue impartié la unidad de aprendizaje correspondiente, si éste no se presenta
oportunamente a realizar las evaluaciones, el Subdirector podra nombrar un suplente para
el efecto de aplicar las evaluaciones que correspondan.

Articulo 66. En caso de que existiera alguna inconformidad por parte del alumno en cuanto
a una revisién o evaluacion de la materia, serd el Director del Centro quien la resuelva.

CAPITULO VI
DE LAS SANCIONES POR IRREGULARIDADES DE LA EVALUACION
Articulo 67. Las irregularidades en la evaluacién en las que se compruebe un hecho que
pueda afectar sustancialmente tanto al procedimiento como a la calificacién, originado por
el docente o el alumno, serdn sancionadas por el Centro.

Articulo 68. Son irregularidades por parte de los alumnos:

l.- Que los trabajos no hayan sido elaborados por los alumnos, que contengan fragmentos
en los que se detecte algln tipo de plagio, entendido como la aprobacién total o parcial que
no sea autoria del alumno, o que incluyan partes sustantivas que correspondan a otros
autores sin haber citado esas fuentes.

Il.- Que se hayan alterado documentos oficiales de evaluacién o cualquier otro tipo de
fraude en contra de Centro.
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Articulo 69. Comprobada alguna de las irregularidades sefaladas en el articulo que
antecede se podran aplicar, a juicio del docente en conjunto con el Centro, sanciones tales
como: anulacidon de la evaluacién, disminucién de la calificacion, asignacion de calificacion
no aprobatoria, o baja definitiva del Centro.

Articulo 70. Son irregularidades por parte del personal Académico (docente) o de los
sinodales:

l.- La arbitrariedad o injusticia en la evaluacién, debidamente comprobada por el Centro.
Il.- La ausencia del docente o representante autorizado por él mismo o por el Centro
durante el examen.

lll.- La integracion del jurado en contra de lo estipulado en el presente reglamento.

IV.- Cualquier otra conducta o negligencia realizada por el docente a juicio del Centro.

Articulo 71. En caso de irregularidades en el procedimiento cometidas por el docente, el
Centro determinarad si procede la anulacidn de dicha evaluacion y establecera las sanciones
correspondientes.

CAPITULO IX
DE LA EVALUACION
Articulo 72. Recibir en caso de haber aprobado en términos de la Ley General de Educacioén,
el documento Oficial Correspondiente a los estudios acreditados.

Articulo 73. La obtencidn del grado correspondiente sélo podra autorizarse cuando se haya
cubierto el total de los créditos académicos de los planes y programas de estudios
respectivos y satisfecho los demdas requisitos académicos y administrativos, libre de
adeudos y pago de derechos establecidos por el Centro.

Articulo 74. El Centro serd el uUnico encargado de coordinar la entrega del titulo
correspondiente, como de los respectivos pagos y derechos a realizarse.

Articulo 75. Los alumnos del Posgrado cuentan con un plazo de 4 aios (doce cuatrimestres)
para concluir el programa académico. En caso de exceder este tiempo, la Direccidn,
determinara el proceso de actualizacion que deberd realizar el alumno para graduarse. Una
vez concluido el programa los alumnos cuentan con un plazo de un afio para seleccionar la
opcién de titulacion, cumpliendo los requisitos establecidos en el presente reglamento y
haciendo los pagos correspondientes.

Articulo 76. El Centro sera unico encargado de coordinar y aplicar en cualquiera de sus

modalidades el examen Profesional y asi mismo de la gestion o tramitacion de la Cédula
Profesional y sus correspondientes pagos y derechos.

CAPITULO X
DEL SERVICIO SOCIAL
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Articulo 77. La prestacion del Servicio Social Profesional no sera necesaria por la naturaleza
del Centro de Estudios, puesto que solo se imparten posgrados, en caso de que el Centro
de Estudios implemente alguna licenciatura se implementara el manual correspondiente.

CAPITULO X

DE LA CULMINACION DE LOS ESTUDIOS
Articulo 78. Los alumnos de podran titularse por las siguientes opciones:
.- Tesis.
.- Excelencia académica.
[ll.- Tesina.
IV.- Por estudios de posgrado.
V.- Por equivalencia o revalidacién.
VI.- Otros estipulados por la direccidn.

I.- OPCION POR TESIS

Articulo 79. La tesis es un trabajo propio que, en si mismo, constituye una unidad cuyo
objetivo es demostrar que el alumno cuenta con una formacién adecuada en la disciplina
correspondiente y posee la capacidad para organizar sistematicamente los conocimientos
y expresarlos en forma correcta y coherente. La tesis debe desarrollar el tema con una
reflexion personal; incorporar y manejar informacién suficiente y actualizada sobre el tema;
mostrar rigor metodolédgico en la argumentacion, estar escrita con claridad, sin errores
sintacticos ni faltas de ortografia.

Articulo 80. Las caracteristicas del trabajo de investigacion de tesis y el procedimiento para
la sustentacion de esta serdn estipulados por la instituciéon educativa cuando su alumnado
solicite informacion de esta forma de egreso.

II.- OPCION POR EXCELENCIA ACADEMICA
Articulo 81. El egresado deberd haber obtenido un promedio igual o superior a 9.0 en cada
uno de los ciclos cursados, haber sido alumno regular y no tener ningin examen
extraordinario. El Subdirector Académico dara el visto bueno a la solicitud y programara la
fecha en que se relna el sinodo y llevaria a cabo el protocolo correspondiente.

Articulo 82. El proceso para acceder esta forma de egreso estara sujeto por los lineamientos
que dicte la institucién educativa.

I11.- TESINA.

Articulo 83. La titulacion mediante una tesina consiste en la elaboracidén, presentacién y
réplica satisfactoria de un trabajo escrito que versara sobre un tema directamente
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relacionado con los objetivos curriculares de la licenciatura, ya sea por referirse a un tdpico
de naturaleza tedrica dentro de las dreas de conocimiento principales de la misma, o a una
aplicacion particular del conocimiento existente en algln area cientifica o técnica de ella.

Articulo 84. Las caracteristicas del trabajo de investigacidon de tesina y el procedimiento
para la sustentacion de esta seran estipulados por la instituciéon educativa cuando su
alumnado solicite informacion de esta forma de egreso.

IV.- POR ESTUDIOS DE POSGRADO.
Articulo 85. Los alumnos de Maestria podran acceder a esta forma de egreso cuando
continuden con sus estudios de doctorado dentro de la institucion educativa. Deben cubrir
el 50% del plan de estudios de Doctorado para que se libere su grado de Maestria.
Articulo 86. El proceso para acceder esta forma de egreso estara sujeto por los lineamientos
que dicte la institucién educativa.

V.- POR EQUIVALENCIA O REVALIDACION.
Articulo 87. Los alumnos que hayan concluido sus estudios en otra institucion de estudios
superiores podran acceder a esta forma de egreso dentro del centro de estudios
profesionales COMENIUS siempre y cuando cumplan con el certificado de estudios que
ampare el término de estos.

Articulo 88. El proceso para acceder esta forma de egreso estard sujeto por los lineamientos
gue dicte la institucion educativa, que puede consistir entre otros en un examen o curso de
nivelacion.

VI.- OTROS ESTIPULADOS POR LA DIRECCION
Articulo 89. Cualquiera que sea la forma de titularse que crea pertinente la Direccién
Escolar.

Articulo 90. El alumno debera acatar los lineamientos aqui expuestos o los no previstos
segun criterio de la Direccidn.

GENERALIDADES
Articulo 91. El alumno tendra dos oportunidades para elegir una opcion de graduacion,
después de ello tendra que pedir orientacidn de Rectoria para resolver su trayectoria
académica.
Articulo 92. El alumno tendrd 10 afios para concluir con la forma de egreso que haya

seleccionado, después de ello tendrd que pedir orientacién de Rectoria para resolver su
trayectoria académica.
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Articulo 93. El alumno debe estar al corriente con sus obligaciones estudiantiles,
académicas y de pago para que la institucién educativa proceda a la solicitud de su
documentacién académica.

Articulo 94. Los gastos que se generan por concepto de graduacién no estan contemplados
dentro de la beca que se asigne.

CAPITULO XI
USO DEL AULA VIRTUAL

Articulo 95. Responsabilidades del Participante. Como usuario de la plataforma educativa y
del aula virtual solicitamos tomar en cuenta las siguientes pautas con el fin de obtener
Optimos resultados en el desarrollo del curso.

a. El participante debe:

VI.

VII.

Mantenerse informado acerca de las lecturas, actividades y tareas del curso asistiendo
diariamente, no menos de 4 veces por semana, durante la duracién del curso al Aula
Virtual.

Cumplir dentro del aula virtual con todas las tareas, foros y actividades detalladas por el
programa académico y el tutor, en el tiempo y forma establecidos. El incumplimiento de
las tareas en tiempo y forma llevardn a una no-aprobacién del curso.

Notificar al tutor por escrito, con copia a la coordinacion académica, si, por alguna razén
excepcional, se encontrara en una circunstancia especial que le impidiera continuar con
el curso y recibir asi indicaciones de cdmo proceder a partir de ese momento.

. El participante no debe:

Subir archivos, anunciar o transmitir cualquier contenido ilegal, amenazador, abusivo,
malicioso, agraviante, difamatorio, vulgar, obsceno, pornografico, invasivo de la
privacidad, odioso, racial o étnicamente inaceptable y/o cualquier otros que generen
responsabilidades civiles o penales.

Realizar actos ilegitimos que generen responsabilidades civiles o penales.

Suplantar la identidad de una persona o Institucidn o falsear o falsear su registracién con
una persona o entidad.

Falsificar encabezamientos o manipular identificadores para enmascarar el origen de
cualquier contenido transmitido a través del servicio.

Subir archivos, anunciar, o transmitir cualquier contenido que infringe cualquier ley,
acuerdo de confidencialidad, patente, marca de fabrica, secreto de comercio, derechos
de propiedad literaria u otros derechos de propiedad de cualquier parte.

Subir archivos, anunciar, o transmitir cualquier publicidad no solicitada, materiales de
promocion, "correo basura", "spam", "cadenas," o cualquier otra forma de peticién u
ofrecimiento, exceptuado en las dreas que se designan para tal proposito.

Subir archivos, anunciar, o transmitir cualquier material que contenga virus o cualquier
otro codigo, archivos o programas disefiados para interrumpir, destruir o limitar la
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funcionalidad de cualquier software, hardware o equipo de computacién y
telecomunicaciones.
VIII. Interferir o interrumpir el servicio, o desobedecer cualquier requisito, procedimiento
politica o regulaciones al presente servicio.
IX. Acechar acosar a otro.
X. Coleccionar o guardar datos personales sobre otros usuarios.

La Coordinacion del Centro tendrd derecho a eliminar cualquier contenido ademas de
suspender al/los participante(s) que infrinja(n) este reglamento.

CAPITULO XII
DE LAS QUEJAS
Articulo 96. Todas las quejas seran recibidas y atendidas de manera individual.

Articulo 97. Las quejas seran atendidas directamente por la Direccidn del Centro. Por lo que
se debe de pedir audiencia con el Director con anticipacion.

Articulo 98. En caso de que la queja involucre a mas individuos, el Director hablara con
todos los involucrados antes de dar una solucién a dicha queja.

Articulo 99. Una vez teniendo toda la informacion y haber encontrado una solucién todo
guedarad por escrito y se guardara en el expediente de todos los involucrados, previamente
se firmarda de acuerdo dicho documento.

CAPITULO Xl
DE LA MOVILIDAD ESTUDIANTIL
Articulo 100. En la movilidad estudiantil los alumnos realizaran practicas, cursos cortos y
residencias académicas fuera de su Centro, atendiendo a las siguientes bases:

I. Encontrarse inscrito en el Centro.
Il. Ser alumno regular (no adeudar materias al momento del registro y cursar las materias
de acuerdo con el plan de estudios que corresponda).
[ll. Tener un promedio minimo general del 8.5.
IV. No contar con ninguna sancion.
V. Cumplir con los tramites internos que tenga que realizar (presentacién de documentos
en regla como lo sefale el Centro).

El Centro publicard las bases en donde sefialard de manera especifica cudles son los
requisitos para cubrir y las fechas para la presentaciéon de las mismas, debiendo el alumno
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interesado cubrir con todo lo que se indique ademads de lo ya estipulado en el presente
reglamento.

CAPITULO XIV
INFRACCIONES, INCLUYENDO CASOS DE ACOSO ESCOLAR, ACOSO SEXUAL O PLAGIO
ACADEMICO, ASi COMO LAS MEDIDAS DISCIPLINARIAS QUE SE IMPONDRAN EN CADA
CASO, ESTABLECIENDO EL PROCEDIMIENTO A SEGUIR.

Articulo 101. El Centro se manifiesta como una institucion incluyente, laica, sin prejuicio
por condicién econdmica, orientacidn sexual, origen étnico o cultural y que rechaza todo
tipo de exclusion por conciencia politica; ante esto, condena de origen toda discriminacion
y se apega a la carta universal de los derechos humanos reconocida por las naciones unidas
y en particular por el estado mexicano.

Articulo 102. Con fundamento en el articulo anterior, el Centro condena cualquier tipo de
discriminacion y ante una falta manifiesta de lo descrito en este reglamento, se reserva el
derecho de implementar el procedimiento disciplinario que a continuacion se describe:

a) citacion del alumno senalado como ofensor,

b) explicacion verbal y por escrito de la acusacidn sefialada en su contra,

c) integracion de un comité que evalule la falta, d) otorgamiento del derecho de audiencia 'y
replica,

e) notificacion por escrito al ofensor de la sancién evaluada por el comité disciplinario la
cual tiene caracter de irrevocable, mismo caracter tendra en su caso cualquier acuerdo
entre el alumno y la institucién buscando siempre que el alumno tenga oportunidades para
no perder su calidad de alumno en la institucion.

Articulo 103. Ante una accion tipificada como delito es obligacién de la estructura
jeradrquica de la institucidén integrada por directores, coordinadores, docentes y personal
administrativo dar parte inmediata a la autoridad correspondiente al encontrarse en
flagrancia; de no ser asi, y siendo de conocimiento de algin miembro de la comunidad
educativa de la institucion que se ha cometido, se comete o se cometeran acciones
tipificadas como delitos, es obligacion manifestarlo de manera inmediata a la Direccién
General para que proceda a notificar por medio de la coordinacidn juridica a las autoridades
correspondientes coadyuvando en todo para el esclarecimiento de los hechos.

Articulo 104. Todo miembro de la comunidad educativa del Centro se encuentra sujeto a
ser expulsado y perder todos sus derechos sin previa audiencia es encontrado responsable
por un comité disciplinario en los casos de:

a) acoso sexual,

b) falsificacion de documentos oficiales,

c) plagio intelectual,

d) consumo o distribucion de bebidas alcohdlicas, enervantes o estupefacientes,

e) violencia o intimidacion a miembros de la comunidad educativa.
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Articulo 105. El presente reglamento y sus sanciones son aplicables tanto en el interior de
las instalaciones escolares y administrativas, como en sus exteriores; asi mismo en
instalaciones temporales como son transportes, canchas de juego, hoteles, restaurantes,
salones de congresos y todos aquellos en donde se realicen actividades escolares y
extraescolares del Centro.

CAPITULO XIV
DE LA PLANEACION Y SEGUIMIENTO DEL REGLAMENTO.
Articulo 106. El Centro se compromete a revisar anualmente el presente reglamento, a fin
de adecuarlo y/o cambiarlo de conformidad a las exigencias sociales actuales, asi como de
las autoridades educativas.

SANCIONES
Articulo 107. El desacato a lo previsto o no previsto en este reglamento quedara a criterio
del Centro la cual aplicard las sanciones correspondientes.

TRANSITORIOS
Articulo 108. Publiquese el presente en la pagina web oficial del Centro para difusién a toda
comunidad.

Articulo 109. Que cualquier controversia o diferencia que exista entre los alumnos y el
Centro deberd ser resuelta dentro del plantel. El alumno a través de este mismo rehusa
dirimir sus diferencias en otras instancias fuera del Centro. Unicamente dentro de las
instancias escolares que marca este reglamento.

Articulo 110. Cumplir debidamente las disposiciones que emanen de la Direccion.

La vigencia de este reglamento es de 4 afios a menos que las necesidades escolares
demanden otra temporalidad.

EL ALUMNO SE DA POR ENTERADO QUE HA LEIDO Y CONOCE TODOS Y CADA UNO DE LOS
PUNTOS QUE COMPRENDEN ESTE REGLAMENTO.
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